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Agenda

« 1.°Painel « 3.°Painel
« Pedro Cabral — Coordenador Erasmus NOVA IMS Testemunhos alunos Erasmus

* Frederico Cruz Jesus — Coordenador da

Licenciatura em Gestéo de Informacao
« 4°Painel

* Manuela Aparicio - Docente R ~
» Resposta as questdes dos alunos

« José Conchinha — Coordenador da Unidade de

Gestao de Mobilidades Internacionais - UNL

- 2.°Painel
* Ana Sousa — Gabinete Erasmus
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Pedro Cabral

Coordenador Erasmus
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Programa Erasmus+
NOVA IMS

Coordenador Erasmus Pedro Cabral

pcabral@novaims.unl.pt

Gabinete Erasmus Ana Sousa / Hugo Caldeira

* Horario

¢ 9:30m - 13:00h /14:00h —-17:30m (2.2 a 6.2 feira)
* Localizacao

» Colégio Almada Negreiros (CAN) - Sala 129-B

« Contactos

« erasmus@novaims.unl.pt | + 351 213 828 610

« Website

http://www.novaims.unl.pt/estudantes-erasmus-erasmus-incoming

* Video call apointment

Reitoria da UNL

Unidade de Gestao de Mobilidades Internacionais

Coordenador José Conchinha

Website

www.unl.pt/erasmus



mailto:pcabral@novaims.unl.pt
mailto:erasmus@novaims.unl.pt
http://www.novaims.unl.pt/estudantes-erasmus-erasmus-incoming
http://www.unl.pt/erasmus
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ERASMUS +
BOLSA NOVA
IMS*

Programa Erasmus+ | Apresentacao

E o programa da Unido Europeia para a educacio,

a formacao, a juventude e o desporto.

O programa Erasmus+ tem por objetivo reforcar as competéncias e a empregabilidade, bem

como modernizar a educacao, a formacao e a animacao da juventude.

*Incentivo para mobilidades efetuadas a partir de Setembro 2019.
Apenas para alunos de licenciatura
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Programa Erasmus+ ERASMUS +
BOLSA NOVA
Mobilidades possiveis: IMS

e Mobilidade estudos;
e Mobilidade estagio;
e Mobilidade estagio recém-graduados;

e Mobilidades de curta duracao para doutorandos ou participacao em BIP
(Programas Intensivos Mistos);

e Mobilidade docentes; IJIE

a NMAhilidaAdAA c+~FfF
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Participantes

Estudantes inscritos na NOVA IMS e matriculados em estudos que conduzam a um grau reconhecido (até ao nivel

de doutoramento, inclusive).
N . - N ERASMUS +
» Os estudantes terdo de estar matriculados, no minimo, no segundo ano da licenciatura
BOLSA NOVA
ou serem alunos de mestrado ou doutoramento. IMS

Local da atividade

Estudos: Qualquer Instituicdo de Ensino Superior (IES) europeia detentora da ECHE (Erasmus Charter for Higher

Education) e com a qual exista um Acordo Interinstitucional Erasmus+ valido.

Estagios: Organizacdo de acolhimento: Qualquer organizacdo, publica ou privada, ativa no mercado de trabalho

ou nos dominios da educacéao, da formacao e da juventude
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L 4

ERASMUS +
BOLSA NOVA

Duracdo minima: IMS

Longa duracao: Licenciatura, mestrado e doutoramento: de 2 a 12 meses.
A duracédo minima de um periodo de estudos € de 2 meses ou de 1 periodo académico.
A duracéo minima de um periodo de estagio € de 2 meses (ou 60 dias).

Curta duracéo: Doutoramento ou participacdo em BIP: de 5 a 30 dias
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ERASMUS +

BOLSA NOVA
Mobilidade Estudos / Mobilidade Estagios IMS
(mobilidades a realizar no ano letivo 2022/2023)

Prazo de candidaturas:

Mobilidade Estudos
 De 16 de marc¢o a 7 de abril 2022

Mobilidade Estagios
 De 16 de marco a 30 de abril 2022.

e Preenchimento de formulario on-line na pagina Erasmus no sitio Web da NOVA IMS




r Erasmus Outgoing | Sessao de Esclarecimento

Mobilidade Estudos ERASMUS +

BOLSA NOVA
IMS

* Analisar lista de acordos da NOVA IMS (https://www.novaims.unl.pt/erasmus).

e Consultar os sites das universidades de interesse.
e Escolher a universidade a que se querem candidatar (até 4 por ordem de preferéncia).

e Dicas:

* Procurar o courses catalogue, que devera ter toda a oferta curricular da instituicao
 (verificar a oferta formativa / lingua em que é ministrada);

* Consultar o calendario académico;

* Enviar emails com pedidos de esclarecimento para as possiveis instituicdes de acolhimento;
* Preencher candidatura online nos prazos indicados.

ATENCAO:

Todas as mobilidades estudo ao abrigo da presente fase de candidaturas devem ser realizadas

até ao final do ano letivo 2022/2023 (30/09/2023) oo
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ERASMUS +

BOLSA NOVA
Mobilidade Estagios IMS

e Procurar empresa ou universidade de acolhimento para realizar periodo de mobilidade em ambiente de trabalho.

e Analisar eventuais ofertas de estagio divulgadas pela NOVA IMS.
e Contactar diretamente a empresa e propor programa de trabalho.

e Preencher Ficha de Candidatura online, de acordo com as instrucdes apresentadas na pagina do Programa
ERASMUS da NOVA IMS.

ATENCAO:

Todas as mobilidades estagio ao abrigo da presente fase de candidaturas devem ser realizadas até 31/05/2023.
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»
ERASMUS +
Mobilidade Estudos BOLSA NOVA
. . . IMS
e Podem candidatar-se alunos dos diferentes graus de ensino

(Licenciatura, Mestrado e Doutoramento).

Mobilidade Estagios

e “O Programa Erasmus da a possibilidade aos estudantes do ensino superior, independentemente do grau
académico que frequentem, de realizarem um estagio curricular ou extra-curricular, de 2 a 12 meses, em
contexto de trabalho. Estes estagios podem decorrer numa empresa ou numa Instituicdo de Ensino Superior,
sendo que nesta uUltima o estudante nao vai realizar um periodo de estudos, mas adquirir uma experiéncia de
trabalho.”

e Considerando que os cursos da NOVA IMS nao integram estagios curriculares a frequéncia do programa de
mobilidade Estagio nao confere a concessao de ECTS aos estudantes que o venham a frequentar.

Information
Man:
| Sc



' Erasmus Outgoing | Sesséo de Esclarecimento

L
+
Nao sao elegiveis candidaturas dos estudantes dos cursos de Pds-Graduagao. ERASMUS
BOLSA NOVA
Mobilidade Estudos IMS

Il — Regras de Selec¢ao

a) O estudante de licenciatura ou mestrado ndo devera ter cadeiras do 1.2 ano em atraso no final do semestre
anterior ao da mobilidade. No caso do mestrado, excetua-se a UC de Metodologias de Investigacao.

b) Os estudantes de licenciatura, no ato de candidatura deverao ter aprovado um minimo de 60 ECTS.

Mobilidade Estagios
“Os estudantes de licenciatura deverao estar inscritos no 32 ano, nao poderao ter unidades curriculares em atraso
no final do semestre anterior ao da mobilidade, e apenas poderao realizar mobilidade em estagio no ultimo
semestre do curso. Os estudantes de Mestrado deverao realizar a mobilidade de estagio apds conclusao da parte
curricular do curso”.

A candidatura devera ser formalizada no minimo 3 (trés) meses antes da data do inicio da mobilidade.

. Information
Man:
B Sel
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L 4

ERASMUS +
Critérios de Ordenacdo BOLSA NOVA
IMS

e Ordenacao segundo a média do estudante no final do semestre anterior ao momento da candidatura;

e Ordenacao segundo o numero de ECTS ja realizados, a dividir pelo niumero total de ECTS possiveis de
serem realizados até ao final do semestre anterior ao momento da candidatura;

e Ordenacdo segundo o numero de anos de matriculas para atingir aquele nimero de ECTS.
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ERASMUS +
Critérios de Ordenacao BOLSA NOVA
Em caso de empate utilizar-se-ao os seguintes critérios de desempate: IMS

i. Ordenacao decrescente segundo o numero de unidades curriculares obrigatérias que, de acordo com o

plano de estudos do curso que frequenta, o aluno possa ter em atraso no semestre em que efetuara a
mobilidade;

i. Ordenacdo crescente de acordo com a data/hora de submissdo da candidatura.
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*

did . . ERASMUS +
Candidaturas - Fases do processo BOLSA NOVA
1. Candidaturas; IMS

2. Apreciacao de candidaturas e elaboracao do ranking;

3. Divulgacao de resultados;

4. Notificacdo as Universidades parceiras dos alunos selecionados (Estudos);

5. Formalizag¢ao das candidaturas pelos alunos junto do Gabinete Erasmus;

6. Formalizacao pelos alunos das candidaturas junto das Universidades parceiras (Estudos).

7. Insercdo pelos alunos de elementos e documentos na Plataforma Erasmus da UNL https://erasmus.unl.pt/s



https://erasmus.unl.pt/
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Bolsas ERASMUS +
BOLSA NOVA
IMS

Neste momento estamos a aguardar publicacao do edital por parte da Reitoria.

e Todos os anos é atribuida pela Reitoria da UNL uma verba a NOVA IMS.

e Com esta verba, e com base nos critérios de selecao mencionados anteriormente, a NOVA IMS distribui a
verba disponivel pelos alunos.

e Os estudantes bolseiros SAS tém prioridade na atribuicao de bolsas em relacao aos restantes estudantes.

e Os alunos que nunca beneficiaram de uma bolsa Erasmus da NOVA IMS tém prioridade na atribuicao de
bolsa em relagdo a outros estudantes.

e Como o numero de bolsas Erasmus é limitado e variavel, nem todos os estudantes seleccionados
para mobilidade Erasmus podem beneficiar necessariamente de uma bolsa Erasmus.
Estes estudantes sao denominados de bolseiros“zero”.

Information
Man:
| Sc
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ERASMUS +
BOLSA NOVA
Bolsas IMS

* Bolsas suplementares ERASMUS (para estudantes bolseiros de acao social).
Distribuidas de acordo com o ranking elaborado pela NOVA IMS (ver regulamento da NOVA IMS disponivel online).

Os estudantes bolseiros de acao social que usufruam de bolsa ERASMUS recebem automaticamente uma bolsa
complementar ERASMUS.

* Bolsas Suplementares ERASMUS para pessoas com necessidades especiais, cuja participacao no projeto ou acao de
mobilidade nao seria possivel sem suporte financeiro adicional

http://www.unl.pt/internacional/estudos-e-estagios



http://www.unl.pt/internacional/estudos-e-estagios
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ERASMUS +

BOLSA NOVA
Bolsas NOVA IMS IMS

Neste momento estamos a aguardar informacao final

* SO para alunos de licenciatura.

e Aplicam-se as mesmas regras da Bolsa Erasmus.

* SO serao comparticipadas as mobilidades que impliquem deslocacao para a Instituicdo de destino e atividades
presenciais. Mobilidades virtuais ndao usufruirdao de atribuicao de Bolsa NOVA IMS.
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ERASMUS +
BOLSA NOVA

Reconhecimento IMS

Todas as unidades curriculares ou estagio que o aluno faca em mobilidade, desde que previamente contemplados no
Learning Agreement, Changes ou Training Agreement sao obrigatoriamente reconhecidos.

O reconhecimento pode ser:
e Creditacao.

e Suplemento ao Diploma.
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ERASMUS +
BOLSA NOVA
IMS

Os alunos nao podem iniciar o seu periodo de mobilidade sem que:

* Tenham concluido todas as Unidades curriculares do 1.2 ano;

* Tenham o Learning Agreement devidamente assinado e carimbado por todos os intervenientes (aluno, responsavel
na Universidade de Origem, responsdavel na Universidade de Destino);

* Tenham Cartdo Europeu de Seguro de Doenca (CESD) vélido para todo o periodo de estudos + Termo de
responsabilidade

* Tenha sido assinado o Contrato de Mobilidade Erasmus+

“TODOS os estudantes tém que assinar um contrato de mobilidade, independentemente de lhes ser atribuida, ou nao,
uma bolsa Erasmus. O contrato pode ser assinado pelo procurador em caso de auséncia do estudante”.

E aconselhavel que ndo incorram em gastos relativos a viagem sem que tenham recebido carta de aceitacdo
e Learning Agreement devidamente assinados pela Universidade parceira.

Information
Management

Na conjuntura atual recomendamos que aguardem pela assinatura do contrato de mobilidade. e



A consultar
e Sitio Web da NOVA IMS
e Pagina do Programa Erasmus:
e Regulamento
e Lista de Acordos
e Formulario de Candidatura

¢ Sitios Web das Universidades de Acolhimento

¢ Sitio Web da Universidade Nova de Lisboa

Erasmus Outgoing | Sessao de Esclarecimento

ERASMUS +
BOLSA NOVA
IMS
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Frederico Cruz Jesus

Coordenador da Licenciatura
em Gestao de Informacao

NOVA
[IYE
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Aprovac¢ao dos Learning Agreement — LGl

Todas as unidades curriculares do Learning Agreement, Changes ou Training Agreement tém que ser previamente
aprovadas pelo Diretor do Curso e depois pelo Coordenador Erasmus da NOVA IMS

e Critério de aprovacao (LGI):

* Atribuirem ECTS (ou atribuirem classificacdao que possa ser convertida seguindo regras claras em ECTS);

A aprovacao da creditacao das ECTS de disciplinas optativas esta restringida ao nao ultrapassar do maximo de
195 ECTS gue consta no regulamento da Licenciatura.

Serdo aprovadas unidades curriculares que nao sejam redundantes com as unidades curriculares obrigatdrias do

programa. Ou seja, pretende-se que os alunos optem por unidades curriculares complementares as que ja
realizaram no decorrer da licenciatura.

 Em resultado, o reconhecimento pode ser:
* Creditacao (enquanto UC optativa).
* Creditacao (enquanto suplemento ao Diploma)

Information
Man:
| Sc
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Manuela Aparicio

Docente

NOVA
IMS
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Aprovac¢ao dos Learning Agreement — LSTI

Todas as unidades curriculares do Learning Agreement, Changes ou Training Agreement tém que ser previamente
aprovadas pelo Diretor do Curso e depois pelo Coordenador Erasmus da NOVA IMS

e Critério de aprovacao (LSTI):
» Atribuirem ECTS (ou atribuirem classificacao que possa ser convertida seguindo regras claras em ECTS);
* Pelos menos, 50% das uc do LA devem ser da area de sistemas de informacao ou fortemente relacionadas com
os objetivos da licenciatura;
* A aprovacao da creditacao das ECTS de disciplinas optativas esta restringida ao nao ultrapassar do maximo de
195 ECTS gue consta no regulamento da Licenciatura.

 Em resultado, o reconhecimento pode ser:
* Creditacao (enquanto UC optativa); R
* Creditacdo (enquanto suplemento ao Diploma). NOVA

\ Man:
| Sc
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José Conchinha

Coordenador da Unidade de Gestao de Mobilidades
Internacionais - UNL

NOVA
[IYE
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Ana Sousa

Gabinete Erasmus

NOVA
[IYE
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Antes da Mobilidade - Estudos

University of Thessaly

Candid * Department of Economics (area 041); Department of Planning and Regional
andidaturas Development (drea 0588); Department of Electrical and Computer Engineering (area
0688).

* N2 de Vagas: 6 (Business and Administration (041): 2; Natural Sciences, Mathematics and
Statistics, inter-disciplinary programmes (0588): 2; Information and Communication
Technologies (ICTs), Interdisciplinary programmes (0688): 2)

¢ Budapest University of Technology and Economics

Consulta do site da NOVA IMS -
* Area de Estudos: Business and Administration (041), Natural Sciences, Mathematics and
Statistics (05),Information and Communication Technologies (06)

* N2de Vagas: 5

As areas indicadas e a indicar na candidatura
sao importantes — podem determinar a * Universita Degli Studi di Torino
colocacao e o plano de estudos .

Dipartimento di Matematica “Giuseppe Peano”

Information


http://www.uth.gr/en/index.php
http://nki.bme.hu/?language=en
https://www.unito.it/
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Antes da Mobilidade - Estudos

Candidaturas e Erasmus+ incoming students are generally expected to take most of their
courses within the field of study they have been nominated for. Taking
some courses at other departments is basically possible, however the
exact possibilities depend on the department in question.

At least 50% of courses have to be chosen from the offer of the
Consulta do site da NOVA IMS e das school/department the student has been nominated to.

Universidades de destino

* Your students are allowed to choose courses from the different degrees
offered at our business school as long as there are no timetable
conflicts/class  sessions  overlap among the  courses the
student chooses, but they CANNOT take courses from other departments

As areas indicadas e a indicar na ) _
or faculties different from ours (Euncet).

candidatura sao importantes — podem
determinar o plano de estudos

Information

Sl
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Antes da Mobilidade - Estudos

12 Ciclo - Licenciatura

Candidaturas
22 Ciclo - Mestrado

32 Ciclo - Doutoramento

Consulta do site
da NOVA IMS

Ciclo de

estudos
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Antes da Mobilidade - Estudos

Candidaturas

Consulta do site da
NOVA IMS e das

Universidades de
destino

A informacado disponibilizada nas

Fact Sheet/ Informacao Adicional

E atualizada a medida que vamos recebendo informac3o das
Universidades parceiras.

Ter também em atencao:

Os calendarios académicos das Universidades de destino e a sua
compatibilizacdo com o calendario da NOVA IMS.

A oferta formativa / lingua de ensino na Universidade de destino.


https://www.novaims.unl.pt/uploads/imagens_ficheiros/documentos/2020/ERASMUS/Fact-Sheet-TUM_School_of_Management-20_21.pdf
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Antes da Mobilidade - Estagios

. O aluno deve contactar a empresa / Instituicdo.
Candidaturas Uma Instituicdo de Ensino Superior pode ser a
entidade de acolhimento para um estagio
Erasmus.

Neste contexto, o estudante ndo pode
Empresas / frequentar unidades curriculares.

Instituicoes

Caso o trabalho de estagio a desenvolver seja

. para contribuir para o trabalho conducente a

Consulta do site obtﬁngéogo grlau de I\élestlre, medlanted f
avaliacao do relatorio final e respetiva defesa,

da NOVA IMS tera gue ter em atengao os requisitos

| académicos especificos

(por exemplo: duracao do estagio)

Information
Man:
| Sc
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Antes da Mobilidade

Base — Transcript of records emitido pelos Servicos Académicos, com o
registo das UC aprovadas até ao semestre anterior ao da candidatura.

Candidaturas

12 semestre do ano letivo em curso.

* Ordenacado pelos critérios de selecao

* Existéncia ou nao de Unidades Curriculares de 12 ano em atraso

Ela bo ra géo (candidaturas condicionais)

do ranking

* Bolsa Erasmus anterior

* Bolseiros SAS

Information

Sl
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Antes da Mobilidade - Estudos

Ranking Ranking
Estudos Estagios
'Ranking Vagas ( Ranking \
/Colocacao
nas UP Vagas / Bolsas
Ranking
Bolsas
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% 4
Antes da Mobilidade

Formalizacao das candidaturas pelos alunos junto das Instituicoes de Destino / Estudos
Nomeacao - é feita pelo Gabinete Erasmus da NOVA IMS

e Os alunos sao contatados diretamente pela Universidade de Destino.

* O Processo é variavel de acordo com a Instituicao de Acolhimento.

Atencao:

Verificar prazos de envio / submissdo de documentos junto da Universidade a que se candidata.

Verificar os documentos que sao necessarios (podem ser diferentes dos que sao solicitados pela NOVA IMS).
Declaracdo comprovativa do nivel de Inglés (B2) / (mobilidade estudos) - Servicos Académicos da NOVA IMS

Sao os alunos que enviam os documentos para a Instituicao de acolhimento.
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Antes da Mobilidade

Formalizagao das candidaturas pelos alunos junto das Instituicoes de Destino / Estagios

Fixacdo do plano de estagio e assinatura do Learning Agreement for Traineeships.
Verificacdo de documentacao complementar que possa ser necessaria (p. exp. Acordo de confidencialidade).

S3ao os alunos que enviam os documentos para a Instituicao de acolhimento.
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L 4

Antes da Mobilidade - Estudos

Formalizacao das candidaturas pelos alunos junto do Gabinete Erasmus da NOVA IMS
Ficha de estudante;
Learning Agreement (Programa de Estudos ou de Estagio);
Nota: Aprovacao do Learning Agreement (Direcao de curso e Coordenador Erasmus)
Atencao
N3ao sao passiveis de creditacao disciplinas que nao tenham nota atribuida
2 ECTS, NO GRADE, taught in English
O numero maximo de ECTS no caso dos cursos de linguas é de 4 ECTS (no global da licenciatura)
German or English language course (beginner, intermediate or advanced, 5 ECTS)
Todas as Unidades Curriculares sao Unidades Curriculares Optativas
No caso dos alunos de Mestrado e de Doutoramento é necessario também Parecer do

Information

Professor Orientador da Tese / Relatdrio de Estagio ou do Professor Coordenador do curso que frequenta. &



Antes da Mobilidade

Formalizacao das candidaturas pelos alunos junto do Gabinete Erasmus da NOVA IMS

Copia do Transcript of Records (before)

Versdao em Inglés - Servicos Académicos da NOVA IMS

Copia de Procuraczo (opcional);

Erasmus Outgoing | Sessao de Esclarecimento

Atencao: Deixar o original da procuracao junto de alguém de confianca e com disponibilidade para se deslocar
a UNL

Termo de responsabilidade
Copia do Cartdao Europeu de Seguro de Doencga / Seguro.
Documento comprovativo da titularidade do NIB.

Foto tipo passe
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*

Antes da Mobilidade

Formalizacao das candidaturas pelos alunos — outros elementos
* Contrato ERASMUS+
* O contrato s6 pode ser emitido se o aluno:
* Tiver o Learning Agreement devidamente aprovado e assinado por todos os intervenientes.
e Tiver copia do Cartao Europeu de Seguro de Doenca valido para todo o periodo de mobilidade.

* Tiver preenchido todos os dados na Plataforma de Mobilidade da Reitoria.

* Teste de competéncia linguistica - OLS




Antes da Mobilidade - Estudos

Online Learning Agreement
Student Mobility for Studies

IMPORTANT INFORMATION: For the Erasmus+ 2021-2027 programme, Learning Agreements must be managed online. Higher Education

Institutions can do this by using the or an equivalent system connected to the Erasmus Without Paper

Information
Management
School
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Antes da Mobilidade - Estudos

Documentos a apresentar
Learning Agreement

Study Programme at the Receiving Institution
Mobility type: Semester(s)

Number of ECTS credits (or

Compone Component title at the Receiving Semester .
. . equivalent) to be awarded by
Table A ntcode Institution [e.g. autumn/spring; . o
. L . the Receiving Institution upon
(if any) (as indicated in the course catalogue) term]

successful completion

Total: ...
Web link to the course catalogue at the Receiving Institution describing the learning outcomes: [web link to the relevant

information]
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Antes da Mobilidade - Estudos

Documentos a apresentar
Learning Agreement

Online Learning Agreement

Prepare your Learning Agreement online within a few steps

and share it with both home and host universities.

This platform has been developed by the Aristotle University of Thessaloniki, the European University Foundation and the Erasmus Student Network for the 21st century mobile
student.

\ Man:
| Sc



Antes da Mobilidade - Estudos

Tem de ter a aprovacao da Direcao de curso e Coordenador Erasmus da NOVA IMS

Tem de estar devidamente assinado por todas as partes

By digitally signing this document, the student, the Sending Institution and the Receiving Institution confirm that they approve the
Online Learning Agreement and that they will comply with all the arrangements agreed by all parties. Sending and Receiving
Institutions undertake to apply all the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating to mobility for studies The
Beneficiary Institution and the student should also commit to what is set out in the Erasmus+ grant agreement. The Receiving
Institution confirms that the educational components listed are in line with its course catalogue or as agreed otherwise and should
be available to the student. The Sending Institution commits to recognise all the credits or equivalent units gained at the Receiving
Institution for the successfully completed educational components and to count them towards the student's degree. The student
and the Receiving Institution will communicate to the Sending Institution any problems or changes regarding the study programme,
responsible persons and/or study period.

Digital

Commitment Name Email Position Date .
Signature

Student Student

Responsible person at the
Sending Institution
Responsible person at the
Information

Receiving Institution Management
School
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Antes da Mobilidade - Estagio
-Erasrnus+

Documentos a apresentar
Learning Agreement

Learning Agreement
ym . . Studen
Student Mobility for Traineeships Academic vear 2021/2021

Higher Education:
Learning Agresment form
t's name

Trai Last rame{s) First name{s) Diwte of birth Mationality ! Sex [M{F] Study cycle Ficld of education”®
I'Iu.ll:wf Erasmus code® 5
Sending Name . ) Bddress Country Contact person name ", email; phone
— Department {if applicable)

Receivi Address; Contact person® nams; Mentor? name; position;
o “""'8 HName Department b Country Size: Hion; il; pt il; phone

g . O « 350 employes
.fElﬂ:el'pI 23 O » 350 employes

Before the mobility

Tabie A - Troineeship Programme at the Receiving Organisotion/Enterprise

Planned period of the mobility:

from [day/month/year]

_. to [day/ month/year] ... ..

Traineeship title: .

Number of working hours per week: .

Traineeship in digital skills": Yes 0 No O

Enowledge. skills and competences to be acquired by the end of the traineeship [expected Learning Dutcomes):

Monitoring plan:

Evnluation plan:

Information

The level of language comp e? in

[fndicate here the main longuage of work] that the traines alresdy has or agrees to acquire by the startof the
mohility perisdis: A10  A20 Bl 0 B20 OO 20 Native speakar

oo i
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Table B - Sending Institution
FPlease use only one of the following three boxes: 10

1.The traineeship is embedded in the curriculum and upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

Award ... _._ECTS credits (or equivalent)®

Give a grade based on:  Traineeship certificate L]  Final report [J  Interview []

Record the traineeship in the trainee's Transcript of Records and Diploma Supplement {or eguivalent).

Record the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document: Yes [] No ]

. The traineeship is voluntary and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

Award ECTS credits (or equivalent): Yes [ No E If yes, please indicate the number of credits: ..

Give a grade: Yes [1 Mo E If yes, please indicate if this will be based on:  Traineeship certificate L] Final report L]  Interview ]

Record the traineeship in the trainee's Transcript of Records: Yes [ No X

Record the traineeship in the trainee's Diploma Supplement (or equivalent). X

Record the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document: Yes [1 No

The traineeship is carried out by a recent graduate and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

Award ECTS credits (or equivalent): Yes (1 No [

If yes, please indicate the number of credits: ..

Record the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document (highly recommended): Yes [1 No ]




_ MY -
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Table C - Receiving Organisation/Enterprise

The Receiving Organisation/Enterprise will provide financial support to the trainee for the traineeship: Yes ] No ] If yes, amount (EUR/month): ...

The Receiving Organisation/Enterprise will provide a contribution in kind to the trainee for the traineeship: Yes [] No [

If yes, please specify: ...

The Receiving Organisation/Enterprise will provide an accident The accident insurance covers:

insurance to the trainee (if not provided by the Sending Institution): Yes [J No [J | - @ccidents during travels made for work purposes:  Yes [1 No [
- accidents on the way to work and back from work: Yes (] No [
The Receiving Organisation/Enterprise will provide a liability insurance to the trainee (if not provided by the Sending
Institution):

Yes [0 Mo

The Receiving Organisation/Enterprise will provide appropriate support and equipment to the trainee.

Upon completion of the traineeship, the Organisation/Enterprise undertakes to issue a Traineeship Certificate within 5 weeks after the end of the traineeship.

Information
Management
School
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Documentos a apresentar — Procuragcao e Termo de Responsabilidade

Dados do
aluno

PROCURAGAO
U, corrrrnsnmenssmesssssssssssssssssssssssss e (nome completo do aluno), portador do Cartdo do
Cidaddo n.2 .. , com a data de validade.../../......, nascido em ..[.. .. na
Freguesia de ..coene CONCEIND DB, covveverrrennrnnnns (B5tadO civil), residente em

censessessneannnsy CONSTitUO bastante procurador..... e

(nome completo do procurador) portador do Bilhete de Identidade /Cartdo de Cidaddo

M2 s com a data de validade .../.../...., nascido em .../.../... na Freguesia f

de ..., Concelho de vy woverrereeennn. [@5tado civil), residente M v wmveeemern

concedendo-lhe plenos poderes para assinar quaisquer documentos respeitantes a /
mobilidade ERASMUS+ e receber quaisquer quantias respeitantes a uma eventual

bolsa ERASMUS+ que me tenha sido atribuida.

Assinatura do aluno

Dados
do
Procurador

TERMO DE RESPONSABILIDADE

T T revesrrresssssnn sssssnsesassnssnesnennnneres |OME cOmpleto), alune 1.2 o,

declaro ter conhecimento que a NOVA IMS ndo se responsabiliza por quaisgquer danos ou
gqualquer indemnizagio que advenham de situagBes ndo contempladas pelas coberturas da
Apdlice de Acidentes Pessoais Escolar, n® , da Companhia de Seguros

durante o periodo de Mobilidade Erasmus+, que decorrerd de v/l 3ssmd worseel e

Data,

(Assinatura do aluna)
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Antes da Mobilidade
Documentos a apresentar — Procuragcao e Termo de Responsabilidade

Power of Attorney STATEMENT OF RESPONSIBILITY

I, wveenn (full name), bearer of ID card [ Passport n? ..o issued

1) - / with the expiration date ... /... /..., bornin .. /... / ... In
L (full name), student no. ________ dedars to be
............................ Municipality of ...cccoeeieenyy v (marital status), resident in
.................................... , constitute and appoint as procuralor e ———— aware that NOVA IMS s not responsible for any damages or any compensation arising from situations not
{full name) bearer of ID card / Passport ne ...... ISSUEH BY. e crrrcsrsmssssms s s sssee covered by the Personal Accidents Policy no. , with the insurance company
/ with the expiration date ... / ... /.. ., bomnin.. /.. /..., I e, Municipality of during the period of the mability, which will runfrom ./ _/_to ./ [
weeven o e |MAal status), resident in oo, granting him/her full
powers to sign any documents related to the ERASMUS+ mobility and receive any Date,

amounts concerning an eventual ERASMUS+ grant awarded to me.

Place and Date

(Signature of ERASMUS student)
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Antes da Mobilidade
Documentos a apresentar — Cartao Europeu de Saude

e Cartao Europeu de Seguro de Doenca (CESD) vélido para todo o periodo de estudos

* https://www.sns.gov.pt/home/cartao-europeu-de-seguro-de-doenca/

* http://www.seg-social.pt/pedido-cartao-europeu-seguro-doenca



http://www.seg-social.pt/pedido-cartao-europeu-seguro-doenca
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*

Documentos a apresentar — Comprovativo de NIB

Antes da Mobilidade

Nao Valido Valido
¢ Caixa Geral de Depositos € caixadirects
N.GAIXA: 0018/5:4"/03 DATA: 2018-12-18 Comprovativo de operago Servigo Caixadirecta
CONT'A : ******k******: 15 12
bf]glfﬂ FB\ANE‘O Na sequéncia do pedido efetuado por ' i através do Servigo Caixadirecta, foi
Eiﬁf.}i«&é"Lﬁéééﬁé"b&'ﬁ&}é"z - registada as as * lodia ~ aoperagao - Consultar NIB, IBAN e BIC SWIFT - com os seguintes
Primeira Conta do ( dados:
NIB: 0007 { Haia
TBAN: PTEO 000% Conta
PEMSE ITO:: JEUS PI.J-\NOS PhNbr.. 1 DL i
CREDITOS PESSCALS DO MOVO BANCO
PENSE 1108 SEUS PLANOS, PENSE EM SIM IBAN
INSIRA CODIGO ATM1OMIL1 NO MBWAY E GAMNHE BIC SWIFT

.......--—.....u..-.—-m—-.-—.-.m--n-—-——..».—__.....--__......-..--
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-
Antes da Mobilidade
Plataforma da Reitoria

NS+ Atencdo vertfquem a Caixa e

SPAM
username (nr. de CC ou anasousa
Bl/passport, alunos/students):
Passwo:  Email sera o vosso email de
aluno

Validar / Validate

Recuperar Password / Password recover

NOVA
IMS

Inf 6

Sl
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Antes da Mobilidade
Plataforma da Reitoria

Documentos a anexar,/Documents to be attached

Estudante/Student
num. de aluno: student nr: 1234
Changes to Learning Agreement Escolher ficheiro | Menh._.nado & %
nome:/name:  Ana Pedrica Manugl
Doc. Identificacdo,/ID Escolher ficheiro | Nenh__nado X
data de nascimento: (dd/mm azaz)
B R Documento de Identificacdo do Procurador/procurater's ID Escolher ficheiro | Nenh_.nado | &
sexo/gender: O MascuinoMale O Feminino/Female
*IBAN/bank account (c/indicagio titular conta/ank account holder | Escolher ficheiro | Nenh...nado
tipo doc. identificacioD:  Bilnete dé Identidade/Cartdo de Cidaddo/national id card v
proof)
num. doc. identificag3o:/ID number: 11111111
Learning Agreement definitivo - 3 assinaturas (se aplicavel) Escolher ficheiro | Menh._.nado & %
nacionalidade: natienaity: | Portugal v
Num. Contribuinte /tax number Escolher ficheiro | Nenh._nado & %
num. contribuinte: tax number: ] Portugues/ Portuguese
Procuracdo/procuration Escolher ficheiro | Nenh..nado & %
NIB:/bank account: u] Estrangeiro/not Portuguese
Adenda a0 Contrato Escolher ficheiro | Nenh..nado & %
|BAN: /1BAN:
*Certificado Notas /Transcript of Records Escolher ficheiro | Nenh._nado X %
SWIFT:/SWIFT:
Changes to Learning Agreement (se aplicivel, apds contrato) Escolher ficheiro | Nenh..nado & %
morada completa:/complete adaress:
Contrato de Mobilidade / Erasmus+ Mobility Agreement Escolher ficheiro | Menh._.nado & %
4 *Declaracio Estadia /Certificate of attendance Escolher ficheiro | Nenh._nado X %
cod postat/post cose: Learning Agreement definitivo - 3 assinaturas (se aplicavel, apds Escolher ficheiro | Menh._.nado & %
localidade:city: contrato)
tekefone:phone: Pedido de Prolongamento / Extension of period of study Escolher ficheiro | Nenh._nade X %
{ElmOvE mote phone: Procuragio/procuration Escolher ficheiro | Nenh__nado x
Emaljeenal. asousa@noiams ot Prova do Reconhecimento Académico / Proof of Academic Escolher ficheiro | Nenh._.nado & %
e-mall 2 (se aplicavel):femai 2 (f Recognition

applicable):
- _ * obiigatory documents
bolseiro 5AS2018/2019: O Simpres ® Nao/No

s0cial scholarshio2016/2019:



4 Erasmus Outgoing | Sessao de Esclarecimento

*

Durante a Mobilidade

» Contactar os Servicos/Gabinete Erasmus/Mobilidade * Altera¢cdes ao Learning Agreement (se necessario)

da Institui¢cdo de acolhimento, dando conta do inicio Atencdo aos prazos na Universidade parceira
e fim da mobilidade.

* Contatar o Gabinete Erasmus para envio do
formulario e consequente aprovacao (até 30 dias

* Envio ao Gabinete Erasmus da declara¢do de estadia : c L €
depois do inicio da mobilidade).

/chegada.
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«

Durante a Mobilidade

» Pedido de prolongamento (se aplicdvel) (antes de finalizar o periodo de estudos/estagio).

Terd obrigatoriamente de ser feito até 30 dias antes da data final de mobilidade inicialmente prevista.

* Informar por email o Gabinete Erasmus sempre que se preveja uma alteracdao das datas de mobilidade.

* Quaisquer alteragoes ao programa de trabalho ou as datas de mobilidade iniciais devem ser comunicadas
por email ao Gabinete ERASMUS da NOVA IMS, bem como eventuais pedidos de prolongamento !!!

. Information
Man:
B Sel
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Durante a Mobilidade

Srudent’s name

Higher Education
Academic Year 2019/2020

Learning Agreement for Studies

H Erasmus+

‘< X it i i Ty i i El
TraSuse @ ™~ OVA Student Last namels) First name(s) Date of birth MNationality [:‘;] Study cycle Field of education
“ - Erasmus—+
Sending MName Faculty/Department Erasmius Address Country Contact person name®; email; phone
Institution code’
Receiving Mame Faculty/ Department Erasmus code Address Country Contact person name; email; phone
Institution
ERASMUS Student Mobility
During the Mobility
__Name ol the studest] s Potasca Hanel
A e Exceptional changes to Table
— — » IS {to be approved by e-mail ar signaturs by the student, the resprisible person in the ing Ttution and the responsible person in the Receiving
C Vol Ew | fou ,!-A,r.;,:l},ﬁ_s;j?\ AFbled = ances Instiiutian)
Table A2 Component Comp: title at the R Delete d Ad Mumber of
During the code Institution compon nt componei t Reason for change® ECTS credits
Arrival ] maobility (if amy) {zs indicated in the course catalogue) [tick if appli able] [tick if applicz ble] (or equivalent)
L-tnmznea.ocm-nwwummumm QAD/ Ze13 I = = Chocesanitem,
{ e Tnnd v ] m] H Choose an item.
Boone ftsfpenseod o llasdea-n dode de DesFan
= T Exceptional changes tr Table B [if a, wlicable]
& o {to be approved by e-mail or signaturs by the studeric and the responaikl rzon in the Sending Institution)
Assinatura e Carimbo da e — e
able Component
H A : N Component title at the Sending Institution
s /107 Zean e Instituicdo de Acolhimento Duringthe | code onent fitle component companent .
s - = bility {iFany) |as indicated in the course catzlogue) [tick if spplicable] [tick if spplicable] Number of ECTS credits [or equivalent)
m] O
O ]
[ Departure
| CETUSY BANT et SVt Pas COmOeIed hstver ST BeE i - Commitment
| ey By signing thiz document, the student, the Sending Institution and the Receiving Institution confirm that they approve the Exceptional changes to Tzble A to the
Mavie of She Sigrwiony: [ronc e poand vl vne (R ccise doka Lezarning Agreement and that they will comply with all the arrangements sgreed by all parties
waction: Cor Name Email Position Date Signature
Student Student
2 A= ) Bk i Responsible person’ at the
S rorsonal StaTp & Sgratire Sending Institution
i
Responsible person at the
Receiving Institution®
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L 4

No final da Mobilidade

No regresso

 Entregar/Enviar a declaracdo de estadia e copiado * Fazer upload dos documentos na plataforma online
transcript of records after no Gabinete Erasmus da da Reitoria.
NOVA IMS (estudos). .

* Entregar / Enviar devidamente preenchidos e .
assinados a declaracao de estadia +
descricdo/resultado das atividades desempenhadas
(estagios).

Submeter relatério final
Realizar o OLS final
Realizar o inquérito final NOVA IMS

e Contatar com os Servicos Académicos da NOVA IMS.

S6 apos a conclusao destes procedimentos e a
validacdo dos documentos entregues sera possivel
efetuar o processamento para pagamento da 22
tranche das bolsas.
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No final da Mobilidade

Declaracao de estadia

Para ser considerada valida é necessario que:

* Esteja completamente preenchida e devidamente assinada e carimbada pela Instituicao de acolhimento.

* O documento apresente as datas efetivas de mobilidade do aluno (dia/més/ano).




B ML - -

No final da Mobilidade

Valida Nao Valida
A data de assinatura da declara¢ao nao pode ser anterior em mais
de 5 dias a data final da mobilidade.

Departure Departure

0 9. .
I certify that the student has completed his/her study programme on 2/0%/ M$ I certify that the student has completed his/her study programme on %2102/ QZ%

dd / mm / yyyy dd / mm / yyyy
Name of the Signatory: | Nome do responsavel na instituicdo de acolhimento Name of the Signatory: | Nome do responsavel na instituicdo de acolhimento
Function: Function:

ASSINATURA E CARIMBO DA ASSINATURA E CARIMBO DA
i INSTITUICAO DE ACOLHIMENTO INSTITUICAO DE ACOLHIMENTO
0Zfoz1 2019, 75101/ 201%
Institu\iongl_gltamp & Signature Institutional §|tamp & Signature
To be handed directly to the student. To be handed directly to the student.

It must be uploaded vie https://erasmus.unl.pt

It must be uploaded vie https://erasmus.unl.pt
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No final da Mobilidade

Transcript of records

* Para ser considerado valido deve ser assinado pelo responsavel na Instituicao de Acolhimento e ter o
carimbo da mesma.

* Caso seja recebido por email devera ser reencaminhado para a NOVA IMS o email da Universidade /
Instituicao de destino.
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«

Bolsas de Mobilidade

Informacgao a aguardar publicacao de novo edital.

A informacao referida no site diz respeito as

mobilidades efetuadas no ano letivo 2021/2022 « Aplicam-se as mesmas regras da Bolsa
Erasmus.

Bolsa NOVA IMS

Bolsa Reitoria (70% / 30%)

12 tranche

_ _ * Informacé&o a disponibilizar oportunamente.
* Depois de assinado o contrato por ambas as

partes (aluno e Vice-Reitor da UNL) recebera
70% do valor da bolsa.

22 tranche

» SO apos a conclusao de todos os procedimentos
e a validacédo dos documentos finais entregues
sera possivel efetuar o processamento para
pagamento da 22 tranche das bolsas.

. Information
Man:
B Sel
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*

No final da Mobilidade

ATENCAO

A bolsa de mobilidade tera de ser devolvida na integra

* O periodo de mobilidade seja inferior a 2 meses completos (estudos) ou 2 meses (60 dias) (estagio)

* O aluno ndo obtenha aproveitamento (estagio)

* 0O aluno nao obtenha aproveitamento a pelo menos uma das Unidades Curriculares previstas no
Learning Agreement (estudos)

* Nao sejam cumpridas as necessarias formalidades administrativas.

Quando ndo seja possivel ao participante por motivo reconhecido de forca maior concluir a mobilidade

como inicialmente previsto, o aluno tera direito a receber o montante de bolsa referente ao periodo de

mobilidade realizado.

Estes casos devem ser reportados com a maior brevidade e terao de ser aceites pela Agéncia Nacional
Erasmus+

Nota: Guardem todos os documentos referentes a mobilidade.
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Qualquer questao por favor contactem.

Obrigada pela vossa atencao.
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Testemunho antigos

alunos Erasmus+

NOVA
IMS
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Questoes dos Alunos

Por favor escreva asua questao no chat

Information
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Information

oo i



